
FAPERTA
SISTEM ASESMEN

LAYAR AKTUAL

PANDUAN PENGAWAS

Panduan Pengawas UTS/UAS

Pantau ujian, tangani insiden, dan otorisasi sesuai penugasan.

CAKUPAN

Setiap langkah memakai tangkapan layar aktual yang berbeda, sesuai alur
kerja Pengawas UTS/UAS.

Versi September 2026

faperta.prismalytics.id/panduan/
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FAPERTA
SISTEM ASESMEN

LANGKAH 01

MASUK SEBAGAI PENGAWAS

Masuk sebagai
pengawas
Masuk ke Sistem Asesmen faperta dengan
akun pengawas. Setelah login, pastikan lokasi
dan mata kuliah penugasan sesuai dengan
sesi yang diawasi.

INGAT

Periksa data dan konteks sebelum menekan
tombol yang mengubah status.
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FAPERTA
SISTEM ASESMEN

LANGKAH 02

BUKA DASHBOARD VERIFIKASI

Buka dashboard
verifikasi
Dashboard Verifikasi merangkum akses ke
antrean peserta, presensi massal, otorisasi
ujian, dan investigasi. Pilih panel Presensi
Massal.

INGAT

Periksa data dan konteks sebelum menekan
tombol yang mengubah status.
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FAPERTA
SISTEM ASESMEN

LANGKAH 03

BUKA JADWAL PENUGASAN

Buka jadwal
penugasan
Pada halaman presensi, buka kartu jadwal
yang sesuai. Periksa jumlah peserta, jumlah
check-in, lokasi, waktu, dan nama mata
kuliah.

INGAT

Periksa data dan konteks sebelum menekan
tombol yang mengubah status.
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FAPERTA
SISTEM ASESMEN

PERHATIAN

PERIKSA DAFTAR HADIR

Periksa daftar hadir
Gunakan pilihan Hanya Belum Check-in dan
kotak peserta untuk meninjau kehadiran.
Jangan melakukan check-in massal sebelum
identitas peserta benar.

INGAT

Berhenti sejenak, baca ulang layar, dan minta
bantuan bila ada keraguan.
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FAPERTA
SISTEM ASESMEN

LANGKAH 05

CETAK PRESENSI PAPERBASED

Cetak presensi
paperbased
Klik Cetak Presensi untuk membuka versi
cetak. Dokumen PDF ini menjadi cadangan
paperbased bagi tim ujian tanpa mengubah
format presensi resmi.

INGAT

Periksa data dan konteks sebelum menekan
tombol yang mengubah status.

Panduan resmi Sistem Asesmen FAPERTA - tangkapan layar aktual dari data QA 6 / 10



FAPERTA
SISTEM ASESMEN

LANGKAH 06

PANTAU STATUS HASIL

Pantau status hasil
Dashboard hasil menampilkan attempt dalam
lokasi pengawas. Gunakan filter lokasi dan
kotak pilihan hanya setelah memastikan
cakupan penugasan.

INGAT

Periksa data dan konteks sebelum menekan
tombol yang mengubah status.
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FAPERTA
SISTEM ASESMEN

PERHATIAN

BUKA HALAMAN INVESTIGASI

Buka halaman
investigasi
Klik Investigasi pada attempt yang
memerlukan pemeriksaan. Tinjau status,
waktu, dan kejadian sebelum memberi
keputusan atau mencatat insiden.

INGAT

Berhenti sejenak, baca ulang layar, dan minta
bantuan bila ada keraguan.

Panduan resmi Sistem Asesmen FAPERTA - tangkapan layar aktual dari data QA 8 / 10



FAPERTA
SISTEM ASESMEN

LANGKAH 08

GUNAKAN UNIFIED REPORT

Gunakan Unified
Report
Unified Report merangkum hasil lintas
modality. Terapkan filter periode,
penyelesaian, dan institusi untuk menyiapkan
laporan yang dapat ditelusuri.

INGAT

Periksa data dan konteks sebelum menekan
tombol yang mengubah status.
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FAPERTA
SISTEM ASESMEN

CHECKLIST SEBELUM SELESAI

Ringkasan untuk Pengawas UTS/UAS

Masuk sebagai pengawas

Buka dashboard verifikasi

Buka jadwal penugasan

Periksa daftar hadir

Cetak presensi paperbased

Pantau status hasil

Buka halaman investigasi

Gunakan Unified Report

Butuh bantuan?

Catat waktu kejadian, identitas jadwal, serta bukti layar. Hubungi petugas sesuai alur FAPERTA dan jangan membagikan password atau token.
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