
FAPERTA
SISTEM ASESMEN

LAYAR AKTUAL

PANDUAN AUTHOR BANK SOAL

Panduan Author Bank Soal

Susun section, impor soal, lakukan pratinjau, dan jaga mutu item.

CAKUPAN

Setiap langkah memakai tangkapan layar aktual yang berbeda, sesuai alur
kerja Author Bank Soal.

Versi September 2026

faperta.prismalytics.id/panduan/

Panduan resmi Sistem Asesmen FAPERTA - tangkapan layar aktual dari data QA 1 / 11



FAPERTA
SISTEM ASESMEN

LANGKAH 01

MASUK SEBAGAI AUTHOR

Masuk sebagai
Author
Masuk ke Sistem Asesmen faperta
menggunakan akun Author. Setelah login,
dashboard authoring akan menampilkan
pekerjaan section dan blueprint.

INGAT

Periksa data dan konteks sebelum menekan
tombol yang mengubah status.
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FAPERTA
SISTEM ASESMEN

LANGKAH 02

KENALI DASHBOARD AUTHORING

Kenali dashboard
authoring
Pada dashboard, tersedia tombol membuat
section, membuat blueprint, membuka
grading, dan mencari section yang sudah ada.

INGAT

Periksa data dan konteks sebelum menekan
tombol yang mengubah status.
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FAPERTA
SISTEM ASESMEN

LANGKAH 03

CARI SECTION MATA KULIAH

Cari section mata
kuliah
Gunakan kolom pencarian untuk menemukan
section berdasarkan judul, stem, scenario,
lead-in, atau ID. Ketik kata kunci mata kuliah
dan klik Cari.

INGAT

Periksa data dan konteks sebelum menekan
tombol yang mengubah status.
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FAPERTA
SISTEM ASESMEN

LANGKAH 04

KELOLA ISI SECTION

Kelola isi section
Halaman detail section menampilkan
kumpulan item. Gunakan pencarian lokal,
tombol copy, dan pagination untuk meninjau
soal tanpa kehilangan konteks.

INGAT

Periksa data dan konteks sebelum menekan
tombol yang mengubah status.
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FAPERTA
SISTEM ASESMEN

PERHATIAN

BUKA PREVIEW SECTION

Buka preview section
Klik Pratinjau untuk memeriksa tampilan soal
seperti yang dilihat peserta. Periksa teks, opsi
jawaban, tabel, gambar, dan urutan item.

INGAT

Berhenti sejenak, baca ulang layar, dan minta
bantuan bila ada keraguan.
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FAPERTA
SISTEM ASESMEN

LANGKAH 06

ISI FORM SECTION BARU

Isi form section baru
Pada form SectionSoal Baru, isi judul yang
jelas dan pilih sumber impor bila diperlukan.
Jangan menyimpan sebelum struktur section
sudah benar.

INGAT

Periksa data dan konteks sebelum menekan
tombol yang mengubah status.
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FAPERTA
SISTEM ASESMEN

PERHATIAN

SUSUN BLUEPRINT

Susun blueprint
Buka form blueprint, isi judul, lalu pilih jenis
blueprint. Pastikan komposisi section
mengikuti rancangan kompetensi dan bobot
mata kuliah.

INGAT

Berhenti sejenak, baca ulang layar, dan minta
bantuan bila ada keraguan.
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FAPERTA
SISTEM ASESMEN

LANGKAH 08

BUKA DASHBOARD GRADING

Buka dashboard
grading
Dashboard grading menampilkan jawaban
esai yang memerlukan penilaian. Gunakan
pencarian kandidat atau institusi sebelum
membuka pekerjaan penilaian.

INGAT

Periksa data dan konteks sebelum menekan
tombol yang mengubah status.
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FAPERTA
SISTEM ASESMEN

PERHATIAN

LAKUKAN PEMERIKSAAN AKHIR

Lakukan
pemeriksaan akhir
Kembali ke dashboard authoring dan pastikan
section, blueprint, preview, serta status
grading telah diperiksa sebelum diserahkan ke
koordinator.

INGAT

Berhenti sejenak, baca ulang layar, dan minta
bantuan bila ada keraguan.
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FAPERTA
SISTEM ASESMEN

CHECKLIST SEBELUM SELESAI

Ringkasan untuk Author Bank Soal

Masuk sebagai Author

Kenali dashboard authoring

Cari section mata kuliah

Kelola isi section

Buka preview section

Isi form section baru

Susun blueprint

Buka dashboard grading

Lakukan pemeriksaan akhir

Butuh bantuan?

Catat waktu kejadian, identitas jadwal, serta bukti layar. Hubungi petugas sesuai alur FAPERTA dan jangan membagikan password atau token.
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